MORSKI Morski Instytut Rybacki - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Kottqtaja 1
RYBACKI
PANSTWOWY tel.: +48 587 356 232
INSTYTUT fax: +48 587 356 110
w BADAWCZY e-mail: sekrdn@mir.gdynia.pl

www.mir.gdynia.pl

FZP/w/065/2018 Gdynia, dn. 09.02.2018 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Postepowanie nr 07/FZP/D/2018

Morski Instytut Rybacki — PaAstwowy Instytut Badawczy kieruje zapytanie ofertowe dotyczgce
rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych na zamoéwienie
Morskiego Instytutu Rybackiego — Panstwowego Instytutu Badawczego

| ZAMAWIAJACY

Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kottataja 1,

81-332 Gdynia,

Nr NIP: 586-010-24-41,

Nr KRS: 0000131987

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Zapytanie zostaje umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.mir.gdynia.pl/przetargi.

Il PODSTAWA PRAWNA REALIZACJI ZAMOWIENIA

art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1579).

IV PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot umowy szczegdétowo opisany jest w zatgcznikach do niniejszego zaproszenia:

e zalgcznik 2 - opis przedmiotu zamodwienia.
e zalgcznik 3 — wzér umowy.

VvV CPV
63510000-7

VI TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdéwienia realizowany bedzie w terminie:

przez okres 12 miesiecy poczawszy od daty zawarcia umowy.

VIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem ubiegania sie wykonawcy o zamowienie, jest:
1. Brak powigzan kapitatowych miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym w szczegélnosci polegajacych
na:
1) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;
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3) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonanie w ciggu trzech ostatnich lat przed wszczeciem postepowania co najmniej dwdch
ustug polegajacych na rezerwacji, sprzedazy i dostawie biletdéw lotniczych o wartosci nie mniej-
szej niz 200 000,00 ztotych brutto (stownie: dwiescie tysiecy 00/100 ziotych) kazda.

3. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (rezerwacja, sprzedaz i dostawa biletow lotniczych) na kwote co najmniej
200 000,00 zt.

Uwaga: Poprzez zwrot ,optacong polise” nalezy rozumiec takg polise (umowe ubezpieczenia),
Z ktérej jednoznacznie wynika, ze Wykonawca optfaca takze sktadki na ubezpieczenie zgodnie
Z tredcig tej umowy. W sytuacji zas$ gdy nie wynika to z jej treSci Wykonawca powinien zatgczy¢
do polisy inny dokument potwierdzajgcy odprowadzanie stosownych skiadek (np. wycigg z konta
bankowego, rachunek itd.).

4, Posiadanie akredytacji IATA do swiadczenia ustug w zakresie agencji sprzedazy biletéw lotniczych.

VIll. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informa-
cje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Jezeli Za-
mawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych mowa wyzej, faksem
lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzy-
mania.

2. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia wszelka kore-
spondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

3. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
a) Sylwia Stasiak, Ewa Brzozowska,
b) wszystkie pytania w zwigzku z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na e-mail:
zamowienia.publiczne@mir.gdynia.pl lub faxem pod numer 58/73-56-195.

IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

1. Wpykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego pisemnie lub drogg elektroniczng z wnioskiem
o wyjasnienie tresci dokumentow dotyczgcych zaproszenia do ztozenia ofert. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tredci dokumentéw wplynie do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw wptynat po uptywie terminu sktadania pytan tj.
pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

3. Tres¢ zapytan i wyjasnienia zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
niniejsze zaproszenie do sktadania ofert.

4. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tre$¢ dokumentdéw zwigzanych z zaproszeniem. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przeka-
ze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze zaproszenie do sktadania

ofert.
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X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Na oferte skitadajg sie:

1) formularz oferty wraz z oswiadczeniem o braku powigzan osobowo-kapitatowych — wg wzoru
w Zatgczniku nr 1 do zaproszenia,

2) wykaz wykonanych ustug — wg wzoru w zatgczniku nr 4,

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiada-
nie przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej,

4) kopie akredytacji IATA,

5) Petnomocnictwo do ztozenia oferty (tylko, jezeli nie wynika ono z np. KRS lub wpisu do CE-
iDG).

2. Cene oferty nalezy wskazaé w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego za-
proszenia.

3. W cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego, petnego i terminowego wykonania
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi by¢ okreslona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Upowaznienie os6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z tresci
dokumentoéw dotgczonych do oferty. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z tresci dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z wta-
Sciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej) do oferty na-
lezy dotgczyé¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okresla-
jacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

8. Zaleca sie, aby strony oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami byty kolejno ponumerowane i spie-
te w sposéb uniemozliwiajgcy ich zdekompletowanie.

9. Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

10. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i zaparafowane przez Wykonawce lub osoby/osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

11. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X1 MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1. Miejsce sktadania ofert:

Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Koltataja 1, 81-332 Gdynia, Sekcja
Zamowien Publicznych i Przetargéw, pok. 521

2. Termin sktadania ofert:
do dnia 16.02.2018 r. do godziny 10:00
3. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej: Morski Instytut Rybacki Panstwowy Instytut

Badawczy, ul. Koltataja 1, 81-332 Gdynia, Sekcja Zamdwien Publicznych i przetargéw, pok. 521.
Ponadto na kopercie musi by¢ adnotacja:

,Oferta w postepowaniu nr 04/FZP/D/2018 na ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lot-
niczych krajowych i zagranicznych na zamoéwienie Morskiego Instytutu Rybackiego — Parnstwo-
wego Instytutu Badawczego Nie otwiera¢ do dnia 16.02.2018 r. do godz. 10:30 "
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Na kopercie musi byé réwniez czytelna nazwa Wykonawcy i adres Wykonawcy. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji niezgodnego
z powyzszym sposobem opisania oferty.

4, Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania niezwiocznie.
Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajgcy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcéw, ktérzy zechcyg
przyby¢ na ich otwarcie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajagcego, tj. Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Kottataja 1,
81-332 Gdynia, pok. 521.

6. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje
z otwarcia ofert na wniosek Wykonawcy.

Xl OPIS KRYTERIOW | SPOSOB DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu stosowane bedg nastepujace kryteria oceny ofert:

a) Cena optaty transakcyjnej za wystawienie 1 zagranicznego biletu lotniczego;

Cn Cz - otrzymane punkty
CZ Zemmmmmmmmeeee X 50 Cn — cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
Cb Cb — cena badanej oferty
50 — waga kryterium

b) Cena optaty transakcyjnej za wystawienie 1 krajowego biletu lotniczego.

Cn Ck — otrzymane punkty
(@] /= X 50 Cn — cena najnizsza spoérod ztozonych ofert
Cb Cb — cena badanej oferty
50 — waga kryterium

c) tacznailod¢ punktéw przyznanych kazdej ofercie stanowi¢ bedzie sume: Pof=Cz+Ck
2. Maksymalna liczba punktow réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.

3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
ustawy Pzp oraz SIWZ i ktéra uzyska najwiekszg, tgczng liczbe punktéw (Pof max) sposréd ofert
nie odrzuconych w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

4. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznego zaokraglania liczb.

Ceny bedg poréwnywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

7. Oferta z najnizszg ceng odpowiadajgca wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapyta-
niu zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza.
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XIll POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie ma forme poréwnania ofert. Nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i nie daje zadnemu z oferentéw prawa roszczenia udziele-

nia zamowienia.

2. Zalgcznikami do zapytania ofertowego sa:

1) zalacznik 1 - Formularz oferty,

2) zatacznik 2 — opis przedmiotu zamaodwienia,

3) zatacznik 3 — wzor umowy,

4) zalacznik nr 4 — wykaz wykonanych ustug,

Morski Instytut Rybacki - Pafistwowy Instytut Badawezy
Stacja Badawcza w Swinoujsciu

Plac Stowianski 11

72-600 Swinoujicie

tel.: +48 913 212 655
fax: +48 913 213 087
www.mir.gdynia.pl

W imieniu Zamawiajgcego

mgr Rafat Geremek

Zastepca Dyrektora ds. Finansowych
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