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FZP/w/ 518 /2018/TF

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Nr postepowania 88/FZP/DP/2018

Morski Instytut Rybacki — PaAstwowy Instytut Badawczy (MIR-PIB) kieruje zapytanie ofertowe
dotyczace ustugi polegajacej na wykonaniu drukéw okolicznosciowych wraz z dostawg do siedziby
Zamawiajgcego w Gdyni.

| ZAMAWIAJACY

Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kottataja 1,

81-332 Gdynia,

Nr NIP: 586-010-24-41,

Nr KRS: 0000131987

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy
Prawo zamowien publicznych. Zapytanie Zostaje Zamieszczone na stronie
http://www.mir.gdynia.pl/przetargi.

Il PODSTAWA PRAWNA REALIZACJI ZAMOWIENIA

Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2018 r. poz. 1986. ze zm.).

IV PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kalendarzy tréjdzielnych na 2019 rok, kartek
Swigtecznych oraz pozostatego asortymentu ujetego w zatgczniku nr 2 — Opis przedmiotu
zaméwienia.

2. Zamawiajgcy dostarczy materiaty graficzne do nadruku. Zamawiany asortyment jest szczegotowo
opisany w zatgczniku 2 do zaproszenia - Opis przedmiotu zamowienia/Formularz cenowy. Warunki
dostawy okreslone sg w zatgczniku 3 do zaproszenia - wzér umowy.

3. Przedmiot zamoéwienia jest podzielony na 3 zadania. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
dowolng ilos¢ zadan.

4. Zamawiajgcy przewiduje rozszerzenie dostawy w ramach prawa opcji, szczegétowo opisanego w
ww. zatgcznikach do zaproszenia.

V CPV
79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane
VI TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia w zakresie podstawowym (zadanie 1- 2) zrealizowany bedzie w terminie do
07.12.2018 roku.

2.  Przedmiot zaméwienia w zakresie objetym prawem opcji realizowany bedzie po zrealizowaniu
zaméwienia podstawowego w okresie w okresie do 3 tygodnia liczac od dnia podpisania bez
zastrzezen Protokotu Odbioru zaméwienia podstawowego.

str. 1



VIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca przystepujgcy do udzialu w postepowaniu nie moze byé powigzany z Zamawiajgcym
osobowo, ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akgiji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa,
¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca oprécz dokumentéw wymienionych
w ust. VII ztozy oswiadczenie na druku formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

VIl SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych mowa wyzej,
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z peinomocnikiem.

3. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
a) Ewa Baradziej-Krzyzankowska — sprawy merytoryczne, Tomasz Formejster, - sprawy
formalne,
b) wszystkie pytania w zwigzku z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na e-mail:
zamowienia.publiczne@mir.gdynia.pl lub faxem pod numer 58/73-56-195.

IX OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego pisemnie lub drogg elektroniczng z wnioskiem o
wyjasnienie tresci dokumentéw dotyczacych zaproszenia do ztozenia ofert. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw wptynie do Zamawiajgcego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentow wptynat po uptywie terminu sktadania pytan fj.
pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjadnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

3. Tred¢ zapytan i wyjasnienia zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
niniejsze zaproszenie do skfadania ofert.

4. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmienic tres¢ dokumentéw zwigzanych z zaproszeniem. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze zaproszenie do sktadania
ofert.

X SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz oferty - Zatgcznik nr 1,
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7.

2) Opis przedmiotu zamowienia/Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2

3) Ewentualne petnomocnictwa,

4) Probki.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢é podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z tresci
dokumentéw dotgczonych do oferty. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z tresci dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z
wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) do oferty
nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopie stosownego petnomocnictwa, okre$lajgcego jego zakres i
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

Poprawki powinny byé naniesione czytelnie i zaparafowane przez Wykonawce lub osoby/osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

4.
XIl OPIS KRYTERIOW | SPOSOB DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1.

Miejsce sktadania ofert: Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Ko#tgtaja 1, 81-
332 Gdynia, Sekcja Zamowien Publicznych i Przetargdow, pok. 521.

Termin sktadania ofert: oferty nalezy ztozy¢ do dnia 26.11.2018r. do godziny 11:00

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktora bedzie zaadresowana: Morski Instytut Rybacki Panstwowy
Instytut Badawczy, ul. Kottataja 1, 81-332 Gdynia, Sekcja Zamowien Publicznych i przetargéw, pok.
521. Ponadto na kopercie musi by¢ adnotacja:

,»,Nie otwiera¢ do dnia 26.11.2018r. do godziny 11:30. Oferta w postepowaniu na wykonanie
drukéw okolicznos$ciowych wraz z dostawa do siedziby Zamawiajacego w Gdyni.”

Na kopercie musi by¢ réwniez czytelna nazwa i adres Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji niezgodnego
Z powyzszym sposobem opisania oferty.

Oferty, ktére z winy Wykonawcy wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W niniejszym postepowaniu stosowane bedg nastepujgce kryteria:

1) cenabrutto oferty - 80 % w ktérym punkty przyznane kazdej ofercie wyliczane bedg wg wzoru:

Cnx 100 Pc — uzyskane punkty w kryterium ceny
P¢=------mmmeme- X Ke Cn — cena najnizsza sposréd ztozonych ofert
Co Cb — cena badanej oferty
ke — udziat kryterium w catosci oceny = 0,80

2) jakos¢ — 20%, w ktérym punkty przyznane kazdej ofercie wyliczane bedg wg wzoru:

Jb x 100 J — uzyskane punkty w kryterium jakos¢

Jmax — maksymalna ilos¢ punktéw przyznana przez
cztonkéw komisji w kryterium jako$é sposrod
wszystkich badanych ofert

Jo — ilo$¢ punktdéw przyznana przez czionkéw
komisji w kryterium jako$¢ badanej ofercie

Kj — udziat kryterium w catosci oceny = 0,20

2. Punkty w kryterium jako$¢ beda przyznawane nastepujgco:

Wykonawca do oferty zobowigzany jest dotaczyé probki materiatdw z jakich bedg wykonane

poszczegdblne pozycje asortymentu w ramach kazdego zadania.
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1) Kazdy z 3 czlonkéw komisji przyzna do 5 punktow dla kazdej pozycji, w kazdym zadaniu za
jakos¢ materiatu, z ktérego wykonane sg probki, tzn.:

Zadanie 1: Kalendarze i kartki — do 5 pkt * 8 poz.
Zadanie 2: Torba prezentowa — do 5 pkt * 1 poz.

2) Kazdy z 3 czionkéw komisji przyzna do 5 punktéow dla kazdego zadania za kolorystyke
dostarczonych probek, tzn.:

Zadanie 1: Kalendarze i kartki — do 5 pkt * 8 poz.
Zadanie 2: Torba prezentowa — do 5 pkt * 1 poz.

Suma punktoéw z poz. 1) i poz. 2) przyznana dla kazdego zadania bedzie stanowita warto$¢ Jo

Catkowita liczba punktéw uzyskana przez kazdg oferte dla kazdego zadania bedzie stanowita sume
punktéw uzyskang we wszystkich kryteriach: Por= Pc + J

Punkty w poszczegdlnych kryteriach beda wyliczane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
zaokraglane zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania liczb.

Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym bilansie ceny i pozostatych kryteriéw, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcéw, kitérzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé

cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

6. Oferta z najwyzszg liczbg punktdw odpowiadajgca wszystkim wymaganiom okreslonym
W niniejszym zapytaniu zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza.

XI.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ

SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje,

ze:
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Morski Instytut Rybacki-Pahstwowy
Instytut Badawczy, ul. Koltataja 1, 81-332 Gdynia,

z inspektorem ochrony danych osobowych w Morskim Instytucie Rybackim-Panstwowym
Instytucie Badawczym mozna kontaktowaé sie mailowo na adres: iod@mir.gdynia.pl lub
rodo@mir.gdynia.pl oraz telefonicznie na nr. +48 587-356-367/251,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa
lub umowy powierzenia przetwarzania danych.

Ponadto dane publikowane bedg na stronie internetowej i stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Administratora.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskalismy,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
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10) bedzie przystugiwato Pani/Panu:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kke
)

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO;

11) nie bedzie przystugiwato Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieni umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

XIV POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie ma forme poréwnania ofert. Nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu
ustawy Prawo Zamowien Publicznych i nie daje zadnemu z oferentéw prawa roszczenia udzielenia
zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn.
3. Zalgcznikami do zapytania ofertowego sa:

1) zalgcznik nr 1 - Formularz oferty,
2) zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia/Formularz cenowy,

3) zatacznik nr 3 — Wzor umowy.

W imieniu Zamawiajgcego

Zastepca Dyrektora ds. Finansowych

mgr Rafat Geremek
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