
 

1 

 

 

ZAŁĄCZNIK 3  DO  ZAPROSZENIA 

Wzór Umowy 

 

zawarta w dniu ……….2024 r. w Gdyni, w wyniku przeprowadzenia zapytania ofertowego nr 16/FZP/FGA/2024, 

do którego nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp) z uwagi na wartość netto 

nieprzekraczającą 130.000,00 zł, pomiędzy: 

 

Morskim Instytutem Rybackim - Państwowym Instytutem Badawczym ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, NIP 

586-010-24-41, REGON 000144733, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk – Północ w Gdańsku VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem  KRS 0000131987 zwanym dalej  w treści umowy Zamawiającym, którego 

reprezentuje: 

DYREKTOR -  DR PIOTR MARGOŃSKI 

a 

………………………………………………… 

NIP: …………….., REGON: …………… wpisanym do ………………………. 

zwaną dalej w treści umowy Wykonawcą, którego reprezentuje: 

……………………… - …………………… 

 

§ 1 

Przedmiot umowy. 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych i papierniczych dla 

Morskiego Instytutu Rybackiego- Państwowego Instytutu Badawczego. 

2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w oparciu o następujące dokumenty: 

1) Oferta Wykonawcy  z dnia ……………………. (Załącznik nr 1 do umowy), 

2) Opis przedmiotu zamówienia/ Formularz cenowy- (Załącznik nr 2 do umowy)  

stanowiące integralną część umowy. 

3. Przedmiot umowy dostarczany będzie sukcesywnie przez Wykonawcę na jego koszt pod dwa możliwe 

adresy: 

a) Morski Instytut Rybacki- Państwowy Instytut Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, 

b) Akwarium Gdyńskie MIR- PIB, Al. Jana Pawła II 1, 81-345 Gdynia  

§ 2 

Wynagrodzenie za przedmiot  umowy. 

1. Maksymalne wynagrodzenie za należycie zrealizowany przedmiot  umowy zgodnie z Załącznikiem nr 1 i nr 

2  nie przekroczy kwoty netto………………….…… zł. plus podatek VAT ……………………… zł, co łącznie stanowi 

kwotę brutto …………………………….zł (słownie:.....…………………………………………………………………………………) 
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2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje wszelkie koszty związane z jego realizacją, w tym dostawę 

do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, o którym mowa w §3 ust. 3. 

3. Jeżeli w trakcie realizacji umowy, wystąpi konieczność zakupu towaru, który nie został ujęty w formularzu 

cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, Wykonawca dostarczy dany towar na podstawie 

uprzednio zaakceptowanej przez Zamawiającego oferty cenowej. 

4. Zamawiający w przypadku o którym mowa w ust. powyżej zastrzega sobie prawo do zakupu artykułów 

biurowych spoza formularza cenowego, do wysokości maksymalnej wartości brutto niniejszej umowy. 

5. Szacunkowe ilości asortymentu określonego w Załączniku nr 2 mogą ulec zmianom w dostosowaniu 

bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego, pod warunkiem nie przekroczenia wartości netto umowy. 

Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego roszczenie odszkodowawcze, wynagrodzenie 

uzupełniające ani inne roszczenie z tytułu niezrealizowania w całości przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający gwarantuje Wykonawcy realizację umowy o wartości nie mniejszej niż 70 % wartości 

wskazanej w ust. 1 powyżej. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania cen przedstawionych w Załączniku nr 2 przez cały okres 

trwania umowy, za wyjątkiem sytuacji gdy Wykonawca zaproponuje upusty, rabaty, obniżkę cen oraz 

przypadku z ust. 7. 

7. Wykonawca może dokonywać zmiany cen określonych w Załączniku nr 2 do niniejszej umowy tylko  

w przypadku: 

1) zmiany ustawowej stawki podatku VAT o zmienioną stawkę (w tym obniżka) - cena netto 

pozostaje niezmienna,   

2) zmian, które będą korzystne dla Zamawiającego. 

8. W razie zmiany stawki podatku VAT, dla Stron, wiążąca będzie stawka VAT obowiązująca w dniu                  

wystawienia faktury, a zmiana kwoty ceny brutto z tego tytułu jest akceptowana przez Strony bez 

konieczności składania dodatkowych oświadczeń w tym zawierania pisemnych aneksów do umowy. 

9. Powyższe zasady określone w ust. 7-8 nie dotyczą przypadków, gdy Wykonawca nieprawidłowo ustalił 

stawki podatku VAT w ofercie, w takim wypadku skutki nieprawidłowego wskazania stawki podatku 

obciążają wyłącznie Wykonawcę.  

§ 3 

Sposób realizacji przedmiotu umowy. 

1. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy z 

zastrzeżeniem ust. 2 oraz §7 ust. 5 niniejszej umowy. 

2. Umowa przestaje obowiązywać przed terminem określonym w ust. 1, w przypadku wyczerpania 

maksymalnej wartości umowy o której mowa w § 2 ust. 1. 

3. Przedmiot umowy dostarczany będzie sukcesywnie przez Wykonawcę na jego koszt i ryzyko do miejsc 

wskazanych przez Zamawiającego tj. pod dwa możliwe adresy: 

a) Morski Instytut Rybacki- Państwowy Instytut Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, 
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b) Akwarium Gdyńskie MIR- PIB, Al. Jana Pawła II 1, 81-345 Gdynia. 

4. Przedmiot umowy musi być dostarczony w oryginalnym opakowaniu fabrycznym z zabezpieczeniami 

stosowanymi przez producenta (np. hologram). Opakowanie musi umożliwiać pełną identyfikację towaru, 

np. ilość, rodzaj, parametry, data ważności itp., bez konieczności naruszania opakowania. 

5. Przedmiot umowy musi być opakowany w sposób zabezpieczający przed uszkodzeniem lub pogorszeniem 

jego jakości w trakcie transportu do miejsca dostawy.  

6. Dostawy będą realizowane w oparciu o zamówienia cząstkowe wysyłane przez Zamawiającego do drogą 

mailową na adres e-mail: ………………... Na zamówieniu cząstkowym Zamawiający zobowiązuje się podać 

rodzaj i ilość towaru. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówień cząstkowych w terminie 2 dni roboczych od momentu 

otrzymania zamówienia w formie, o której mowa w ust. 6 powyżej. W przypadku braku możliwości 

zrealizowania zamówienia w/w terminach, Wykonawca powiadomi o powyższym w dniu otrzymania 

zamówienia i uzgodni inny termin dostawy (powyższe nie pozbawia Zamawiającego prawa do naliczenia 

kar umownych z tytułu opóźnienia liczonych od pierwotnego terminu wypadającego na dostawę) z osobą 

odpowiedzialną za realizację umowy, o której mowa w ust. 13 poniżej, o ile jest on akceptowalny przez 

Zamawiającego. Brak porozumienia w powyższym zakresie umożliwia Zamawiającemu skorzystanie z 

wykonania zastępczego opisanego w ust. 12 poniżej. 

8. Dostawy winny być realizowane w godzinach od  800  do  1400 w dniach pracy Zamawiającego, za 

pokwitowaniem odbioru. 

9. Odbiór towaru dokonywany będzie przez pracownika Zamawiającego poprzez pisemne potwierdzenie. W 

przypadku stwierdzenia wad ilościowych lub wad jakościowych w dostarczonym towarze Zamawiający 

powiadomi Wykonawcę  niezwłocznie tj. nie później niż w terminie 7 dni od daty ich stwierdzenia. 

10. Wykonawca oświadcza, że dostarczany przedmiot zamówienia spełnia wymagania techniczne, 

a w szczególności: 

1) odpowiada wszystkim cechom określonym w Opisie Przedmiotu Zamówienia, 

2) jest fabrycznie nowy, 

3) posiada nienaruszone cechy pierwotnego opakowania, 

4) jest zgodny z obowiązującymi normami. 

11. W razie stwierdzenia wad ilościowych lub jakościowych w dostarczonym towarze, Zamawiający może 

odstąpić od odbioru towaru, informując niezwłocznie telefonicznie (następnie potwierdzone mailem) o 

tym Wykonawcę a Wykonawca dostawy niezwłocznie, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych dostarczy 

towar wolny od wad lub uzupełni niedobór ilościowy. 

12. W razie opóźnienia w dostawie lub wymianie towaru na wolny od wad o ponad 3 dni w stosunku do 

terminu określonego w §3 ust. 7  lub 3 ust. 11 niniejszej umowy, Zamawiający może zakupić nie 

dostarczony na czas towar u innego podmiotu, zaś Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia ewentualnej 

różnicy cen oraz Zamawiajacy może żądać od Wykonawcy zapłaty kar umownych. 
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13. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy: 

1) ze strony Zamawiającego  - ……………….……………..…………………, tel: ………………, e-

mail: ......................................... 

2) ze strony Wykonawcy  - ……………….……………..…………………, tel: ………………, e-

mail: ......................................... 

 

§ 4 

Gwarancja. 

1. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość przedmiotu umowy.  

2. Wykonawca zapewni, że wszystkie towary dostarczone przez Wykonawcę będą spełniać wymogi 

postawione przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu zamówienia- Załącznik 2 do umowy.  

3. Okres gwarancji na dostarczany przedmiot umowy wynosi min. 24 miesiące od daty dostarczenia go 

Zamawiającemu.  

4. W okresie objętym gwarancją wszelkie wady przedmiotu umowy (dostarczonego produktu), które 

uniemożliwiają standardowe korzystanie z niego,  spowodują jego wymianę na nowy, wolny od wad 

w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego, z 

zastrzeżeniem ust. 5. Wszelkie koszty związane z dostarczeniem towaru wolnego od wad na podstawie 

reklamacji ilościowych lub jakościowych ponosi Wykonawca. 

5. Wykonawca jest zwolniony od odpowiedzialności z tytułu gwarancji, jeżeli wykaże, że wady powstały 

z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

§ 5 

Warunki płatności. 

1. Rozliczenie za dostarczony towar odbywać się będzie fakturami częściowymi, z których każda płatna 

będzie po zrealizowaniu przez Wykonawcę dostawy odpowiedniej części zamówienia i dokonaniu jej 

odbioru przez Zamawiającego, zgodnie z § 3 ust. 8. 

2. Fakturę należy dostarczać wraz z towarem pod adres wskazany w zamówieniu cząstkowym. 

3. Należność za towar regulowana będzie przelewem na konto Wykonawcy prowadzone w banku 

…………………………………… nr…………………………… w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury. 

4. Na fakturze należy podać numer niniejszej umowy.  

5. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień złożenia w banku przez Zamawiającego dyspozycji przelania 

środków na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zamawiający informuje, że akceptuje faktury w formie elektronicznej wystawione i przekazane zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa.  

7. Warunkiem przyjęcia przez Zamawiającego faktury wystawionej przez Wykonawcę w formie 

elektronicznej jest spełnienie następujących wymagań:  



 

5 

 

 

a) faktura musi gwarantować autentyczność jej pochodzenia oraz integralność treści,  

b) faktura musi być przekazana w pliku .pdf,  

c) faktura musi być przekazana na wskazany przez Zamawiającego adres poczty elektronicznej: 

.......................@mir.gdynia.pl.  

8. Za moment otrzymania przez Zamawiającego faktury wystawionej w formie elektronicznej będzie 

uznawany moment wejścia wiadomości na serwer pocztowy Zamawiającego.  

9. Zamawiający jest uprawniony do wycofania akceptacji przyjmowania faktur w formie elektronicznej. 

W przypadku cofnięcia akceptacji przez Zamawiającego, Wykonawca traci prawo do przesyłania faktur 

drogą elektroniczną od dnia następnego po dniu, w którym został o tym fakcie powiadomiony.  

10. W przypadku opóźnienia w płatności za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający będzie zobowiązany 

do zapłacenia odsetek zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

11. Wykonawca oświadcza, iż wskazany na fakturach numer rachunku bankowego na które Zamawiający ma 

dokonywać płatności został zgłoszony do urzędu skarbowego oraz widnieje w rejestrze podatników VAT 

publikowanym przez Krajową Izbę Skarbową na stronie Ministerstwa Finansów. 

12. W sytuacji braku w rejestrze podatników VAT publikowanym przez Krajową Izbę Skarbową numerów 

bankowych wskazanych przez Wykonawcę na fakturze skutkować to będzie wstrzymaniem przez 

Zamawiającego zapłaty należności w wyznaczonym terminie płatności. Sytuacja taka nie będzie 

traktowana jako nieterminowa płatność w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwać prawo 

naliczania z tego tytułu odsetek.   

§ 6 

Kary umowne. 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne w przypadku nieterminowych dostaw w wysokości 2 % wartości brutto 

niedostarczonego zamówienia częściowego za każdy dzień opóźnienia. 

2. Wykonawca zapłaci kary umowne w przypadku nie dokonania wymiany towaru wadliwego na wolny od 

wad w wysokości 1 % zamówienia częściowego za każdy dzień opóźnienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu 20% wartości brutto określonej w § 2 ust. 1,  w 

przypadku odstąpienia od niniejszej umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy. 

4. W przypadku, gdy powstała szkoda z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy będzie 

wyższa niż wysokość naliczanych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar umownych z wynagrodzenia za wykonany 

przedmiot umowy. 

6. Maksymalna wysokość kar nie może przekroczyć 30% łącznej wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie 

przedmiotu umowy.  
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§ 7 

Odstąpienie i zmiany umowy. 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku, gdy: 

a) co najmniej dwukrotnie wystąpi opóźnienie w wykonaniu Zamówienia, albo  

b) opóźnienie w wykonaniu Zamówienia przekracza 7 dni, albo  

c) Wykonawca nie dostarczy przedmiotu umowy wolnego od wad lub nie uzupełni  stwierdzonych przez 

Zamawiającego braków w realizacji złożonego zamówienia w terminie  przewidzianym w Umowie, 

d) Wykonawca dokona podwyższenia cen na Towary będące przedmiotem zamówienia, w sposób 

niezgodny z Umową. 

2. Odstąpienie od umowy może zostać dokonane przez Zamawiającego w terminie do 60 dni od uzyskania 

informacji o okolicznościach wskazanych w ust. 1 niniejszego §. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 

umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 1-3, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonanej części umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia okresu obowiązywania niniejszej umowy w 

przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego maksymalnej wartości umowy, wskazanej w § 2 ust. 1, 

jednakże  nie więcej niż o 6 miesięcy. 

§ 8 

Siła wyższa. 

1. Strony będą zwolnione od odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy, o ile niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania nastąpiło 

wskutek działania siły wyższej. 

2. Za siłę wyższą, warunkująca zmianę umowy uważać się będzie zdarzenie o charakterze zewnętrznym 

(niezależnym od woli strony), nadzwyczajne, niemożliwe do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało 

się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwiają realizację zobowiązań 

umownych w całości lub części, w tym w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, 

strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania warunków atmosferycznych, nagłe 

przerwy w dostawie energii elektrycznej, epidemie, promieniowanie lub skażenia mające bezpośredni 

wpływ na terminowość wykonywania prac,  

3. W przypadku zaistnienia stanu siły wyższej, Strona, której taka okoliczność uniemożliwia lub utrudnia 

prawidłowe wywiązanie się z jej zobowiązań, niezwłocznie powiadomi drugą Stronę o takich 

okolicznościach i ich przyczynie oraz przedstawi dokumenty na potwierdzenie trudności w realizacji umowy 

z w/w powodu. Wówczas Strony, o ile Zamawiający uzna przyczyny powoływane przez Wykonawcę braku 

możliwości realizacji umowy w części lub całości za udowodnione, niezwłocznie ustalą zakres, 
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alternatywne rozwiązanie i sposób realizacji Umowy. Strona zgłaszająca okoliczności musi kontynuować 

realizację swoich zobowiązań wynikających z Umowy w takim stopniu, w jakim jest to możliwe i musi 

szukać racjonalnych środków alternatywnych dla realizowania zakresu, jaki nie podlega wpływowi siły 

wyższej. Strony w powyższych okolicznościach mogą w szczególności zmienić termin wykonania umowy lub 

jej części, czasowo zawiesić wykonywanie umowy lub jej części, zmienić sposób wykonywania umowy lub 

zmienić zakres wzajemnych świadczeń w zakresie w jakim dopuszczają to przepisy prawa, w szczególności 

Strony mogą także dokonać zmiany zakresu świadczenia Wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę 

wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy.  

4. Stan siły wyższej nie powoduje automatycznego przedłużenia obowiązywania niniejszej umowy. 

5. W czasie istnienia utrudnień w wykonaniu umowy na skutek działania siły wyższej, gdy Zamawiający uzna 

okoliczności podnoszone przez Wykonawcę za udowodnione nie nalicza się Wykonawcy kar umownych z 

tytułu zwłoki w realizacji niniejszej umowy, jeśli wyłączną ich przyczyną jest siła wyższa. 

§9 

Postanowienia końcowe. 

1. Strony zobowiązują się do przestrzegania regulacji ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w  sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w szczególności w przypadku 

konieczności powierzenia przetwarzania danych osobowych, Strony na wniosek jednej ze Stron, zawrą 

stosowną umowę w powyższym zakresie. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych zgodnie 

z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego dalej 

„RODO” znajduje się pod adresem internetowym: https://mir.gdynia.pl/klauzula-rodo/. Wykonawca 

oświadcza, że zapoznał się z w/w klauzulą i przyjmuje ją do wiadomości. 

2. Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności lub 

równoważnej jej formy elektronicznej. 

3. Strony zgodnie postanawiają, że wszelkie oświadczenia o wypowiedzeniu, rozwiązaniu lub odstąpieniu od 

niniejszej umowy dla swej skuteczności wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia obowiązków lub cesji 

wierzytelności przysługujących mu z tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie. 

5. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności gospodarczej. 

6. Ilekroć w umowie jest mowa o terminach, Strony rozumieją je jako dni kalendarzowe chyba, że 

z postanowień umowy wynika co innego. 

7. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

8. Wszelkie sprawy sporne wynikające z realizacji niniejszej umowy nie uzgodnione polubownie, rozstrzygać 

będą właściwe miejscowo i rzeczowo dla Zamawiającego sądy powszechne. 
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9. Umowa niniejsza obowiązuje od daty jej zawarcia w formie pisemnej lub w formie elektronicznej 

(obejmującej złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy umowa zawierana będzie w formie elektronicznej umowa 

zostaje zawarta z chwilą złożenia ostatniego oświadczenia woli w formie elektronicznej, stosownie do 

wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej. 

10. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej umowę sporządza się w dwóch jednobrzmiących 

egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

Załączniki: 

1. Oferta Wykonawcy- Załącznik nr 1 do umowy 

2. Opis przedmiot zamówienia/ Formularz cenowy- Załącznik nr 2 do umowy 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 

 


