
Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia 

PRZESYŁKI KURIERSKIE 

I. Wymagania ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi kurierskiej w obrocie krajowym 

i zagranicznym na rzecz Morskiego Instytutu Rybackiego – Państwowego Instytutu 

Badawczego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek kurierskich 

oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub 

wydania bezpośrednio do odbiorcy, a także odbiór przesyłek ze wskazanych przez 

Zamawiającego miejsc i dostarczenie ich do adresata. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do odbierania przesyłek w dni robocze  

od godziny 08:00 do 15.00 od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych 

od pracy po wcześniejszym zleceniu nadania przesyłek opisanym w pkt 3.  

3. Zlecenia nadania przesyłek kurierskich będą składane telefonicznie na podany przez 

Wykonawcę numer, elektronicznie na adres mailowy podany przez Wykonawcę bądź poprzez 

bezpłatne aplikacje internetowe pod warunkiem, że będą one kompatybilne z systemem 

komputerowym, z którego korzysta Zamawiający oraz nie będą generowały dodatkowych 

kosztów po stronie Zamawiającego, związanych z obsługą aplikacji. Potwierdzeniem przyjęcia 

zlecenia będzie potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia np. poprzez podanie/ nadanie numeru 

zlecenia lub komunikatu w aplikacji internetowej. Zamawiający zobowiązuje się złożyć 

zlecenie nadania przesyłek kurierskich najpóźniej 2 godziny przed planowanym odbiorem, od 

poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

4. W przypadku korzystania z aplikacji internetowych Wykonawca przekaże Zamawiającemu 

login i hasło umożliwiające pracę w aplikacji (jeżeli jest wymagany). Dostęp do aplikacji 

będzie dla Zamawiającego bezpłatny przez cały okres trwania umowy. 

5. Każdorazowo dowodem potwierdzającym zlecenie przez Zamawiającego usługi kurierskiej 

będzie wypełniony i podpisany przez pracownika Zamawiającego (lub przez pracownika 

podmiotu wskazanego przez Zamawiającego) list przewozowy, sporządzony według wzoru 

obowiązującego u Wykonawcy. Jeden egzemplarz listu przewozowego jest przeznaczony dla 

Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza elektroniczną wersję potwierdzenia zlecenia usługi 

kurierskiej. 

6. Zamawiający przewiduje następujący rodzaj nadawanych przesyłek: 

1) Przesyłki kurierskie doręczane adresatom na terenie kraju, w terminie do 3 dni roboczych 

po dniu nadania przesyłki,  

2) Przesyłki kurierskie doręczane za granicę: 



a) Na terenie krajów Unii Europejskiej oraz pozostałych krajów Europy maksymalnie w 

terminie do 6 dni roboczych od daty nadania przesyłki, na terenie Ukrainy termin 

doręczenia może się wydłużyć. 

b) Do pozostałych państw przewidywany czas realizacji usługi wynosi 12 dni roboczych 

od daty nadania przesyłki. 

Pod pojęciem „przesyłki” należy rozumieć przesyłki kurierskie w obrocie krajowym do 50 kg, 

przesyłki kurierskie w obrocie zagranicznym do 20 kg. Minimalne i maksymalne wymiary 

przesyłek (długość, szerokość i wysokość) zostaną określone zgodnie z regulaminem 

świadczenia usług Wykonawcy. 

7. Cenę ofertową wyrażoną w złotych polskich stanowić będzie cena netto za przesyłki 

kurierskie wraz z opakowaniem, uwzględniająca wszelkie zastosowane prowizje, narzuty, 

koszty, które wykonawca ponosi w związku z dostarczeniem przesyłek kurierskich z 

zastrzeżeniem pkt. 15. 

8. Do ceny netto przesyłki zostanie doliczona opłata paliwowa lub drogowa, o ile Wykonawca ją 

stosuje, wg stawek obowiązujących w dniu nadania przesyłki. Wykonawca zobowiązuje się do 

informowania Zamawiającego o każdej zmianie opłaty z co najmniej 2 tygodniowym 

wyprzedzeniem. 

9. Wykonawca zapewnia obsługę celną przesyłek nadawanych za granicę do krajów poza UE.  

10. Wykonawca dostarczać będzie na bieżąco koperty i opakowania do przesyłek wg potrzeb 

Zamawiającego, blankiety listów przewozowych, a także druki potwierdzenia odbioru przez 

adresata (jeżeli jest wymagany), chyba że blankiet zostanie wygenerowany przez pracownika 

Zamawiającego za pośrednictwem aplikacji internetowej. 

11. Przesyłki kurierskie winny być odbierane przez kurierów z siedziby Zamawiającego, tj. z 

następujących miejsc: 

a) Morski Instytut Rybacki - Państwowy Instytut Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia 

b) Akwarium Gdyńskie MIR-PIB, al. Jana Pawła II nr 1, 81-321 Gdynia 

c) Stacja Badawcza w Świnoujściu, Plac Słowiański 11, 72-600 Świnoujście 

d) Zakład Sortowania i Oznaczania Planktonu w Szczecinie, ul. Kazimierza Królewicza 4, 

pawilon E, 71-550 Szczecin  i dostarczane w terminie określonym przez Zamawiającego. 

12. Szczegółowy zakres przesyłek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilości) zawiera formularz 

cenowy stanowiący załącznik nr 1b do Zaproszenia 

13. Zamawiający zastrzega, iż podane ilości przesyłek mają charakter szacunkowy, stanowią 

element niezbędny służący wyborowi jak korzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek kurierskich w podanych ilościach. 



14. Rozliczenia za usługę kurierską będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości 

nadanych przesyłek oraz zwrotów, według cen jednostkowych netto wynikających z oferty 

cenowej Wykonawcy. 

15. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w kalkulacji cenowej, np. 

doręczenia gwarantowane następnego dnia, przesyłki wartościowe, rozmiary 

niestandardowe, ubezpieczenie przesyłek – podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego 

Cennika usług Wykonawcy z dnia nadania. 

16. Wykonawca winien posiadać polisę ubezpieczeniową OC w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia. 

II. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie będzie realizowane przez 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 


